
トラベルイン株式会社　顧客相談窓口責任者　行

但書適用 理由 顧客相談窓口責任者 対応者

□有
□有
□有

□有

希望する
要求内容

□訂正・追加・削除

〒　　　　　　－

□利用停止等

□開示対象個人情報

住所

□利用目的の通知

申請内容

□開示

依頼内容　　　

　開示　・　訂正　・　追加　・　削除　・　利用停止　・　第三者提供の停止　・　利用目的の通知　・　その他
　　　（上記いずれかを○で囲み、以下に具体的な内容をご記入願います）

個人情報開示等申請書

申請日

　【ご本人記入欄】

【個人情報開示等申請書の説明及び記入方法】
・弊社がお預かりをしております個人情報に関する開示、訂正、削除を求める際に使用する申請書です。
・申請を行うことができるのは、ご本人のみです。
・依頼内容には、該当する依頼項目に、必要事項を記入して下さい。
・ご本人確認のため、電話等での連絡をさせていただく場合がございますのでご了承ください。
・当該申請書のご記入により取得した個人情報は、個人情報の開示・訂正・削除の目的及びご本人との連絡にのみ利用いたします。
  なお目的以外で利用すること及び個人情報の取り扱いの委託、第三者に提供することはいたしません。
・個人情報の提供は必須ではありません。ただし、ご提供いただけなかった方は、個人情報の開示・訂正・削除に関するご依頼を受け
かねることもございます。

【ご本人がご用意いただく書類】
・この「個人情報開示等申請書」
・ご本人の運転免許証･旅券･住民基本台帳カード等の写真付きで本人の確認が可能な証明書のいずれかコピー１通。
・「利用目的の通知」及び「開示」のご請求の場合で、なおかつ当社からの通知・回答を郵送でご希望の場合は手数料として郵送料
　実費相当の８００円（郵便切手でも可）を徴収致します。　(当社からの回答は配達証明付郵便で返信いたします。)
　　「訂正」、「削除」、「利用停止」などのご請求の場合は、手数料は徴収致しません。
　また「利用目的の通知」及び「開示」のご請求の場合であっても、ご本人が来訪いただいて、当社よりの通知・回答を直接お受け取りに
　なる場合は、手数料は徴収致しません。

【受付窓口の所在地及び請求書類の送付先】
　　トラベルイン株式会社　　顧客相談窓口責任者
　　住　所　：〒163-0449 東京都新宿区西新宿2-1-1新宿三井ビル
　　電話番号：03-3347-9000

【当社からの通知・回答】
当社は、ご提出書類を受理した後1週間以内を目途に「個人情報通知書」をご来訪時にお渡しするか
または、ご本人に郵送することにより通知・回答させて頂きます。
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